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平成２２年度監査結果報告（定期監査）の指摘及び検討事項に対する取組方針等について 
 総 務 課  
 

項  目 指摘及び検討事項 取組方針等 根拠規定等 

文書管理システム運用 

事務について 

文書管理規程に基づく、文書管理システムの適

正な使用を全庁に指導するとともに、文書管理シ

ステムの経費や目的に則した運用を図ること 

適正な文書管理及び公文書の情報公開を推進

するため、職員研修等を実施し文書管理システム

の利用を徹底する。平成23年11月25日に新任職員

を対象に文書管理システムの操作説明会を実施

した。今後も随時、説明会を実施する。 

電算システムの再構築が平成25年度に計画さ

れており、文書管理システムの操作性などを検討

している。 

 

庄原市文書管理規程 
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平成２２年度監査結果報告（定期監査）の指摘及び検討事項に対する取組方針等について 
 林業振興課（H22当時 政策推進課）  
 

項  目 指摘及び検討事項 取組方針等 根拠規定等 

庄原市ペレットストーブ

購入促進補助金交付事務

について 

一部の実績報告について、補助金交付要綱に基

づく、補助対象となるペレットストーブ等の購入

経費を確認できる書類の写しが添付されていな

かった。 

申請者に対して、制度及び申請手続き等に係る

提出必要書類等の説明を徹底するとともに、内部

審査等においても、要綱、規則に基づく処理、確

認を的確に実施する。 

・庄原市ペレットストーブ

等購入促進補助金交付

要綱 

・庄原市補助金交付規則 
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平成２２年度監査結果報告（定期監査）の指摘及び検討事項に対する取組方針等について 
 財 政 課  
 

項  目 指摘及び検討事項 取組方針等 根拠規定等 

一時借入金借入事務につ

いて 

 

支払資金の不足を補うため、金融機関より一時

借入金を借り入れている。 

一時借入金を借り入れるときは、会計規則に基

づき、歳入に準じた事務手続き（歳入調定書の作

成）を行われたい。 

現在、一時借入金を借り入れるときは、会計規

則に基づき、歳入に準じた事務手続き行うため、

一時借入決議書の作成を行っている。 

 

庄原市会計規則第107条 
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平成２２年度監査結果報告（定期監査）の指摘及び検討事項に対する取組方針等について 
 会 計 課  
 

項  目 指摘及び検討事項 取組方針等 根拠規定等 

物品管理 物品の検査体制確立 ① 郵便切手類の出納及び保管状況について、年

１回の検査を実施 

（平成23年度10月に実施） 

② 支出命令書審査時に、物品検査調書の写しを

確認。 

①庄原市物品管理規則第

33条 

 

②庄原市物品管理規則第5

条 
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平成 22年度監査結果報告（定期監査）の指摘及び検討事項に対する取組方針等について 
 高野支所企画調整室（H22当時 高野支所地域振興室）  
 

項  目 指摘及び検討事項 取組方針等 根拠規定等 

高野支所総合管理業務委

託事務について 

・ 随意契約を執行する根拠規定が誤ってい

たので、適切な根拠規定を記載されたい。 

・ 契約規則に基づき、契約の完了検査を行

い、検査調書を作成されたい。 

・ 随意契約を執行するうえで、適正な根拠規

定を記載します。 

・ 契約の完了検査を行い、検査調書を作成し

ます。 
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平成 22年度監査結果報告（定期監査）の指摘及び検討事項に対する取組方針等について 
 高野支所 市民生活室  
 

項  目 指摘及び検討事項 取組方針等 根拠規定等 

高野地域生活バス等運行

管理業務委託事務につい

て 

高野地域の生活バス、スクールバス及び保育所

通所バスの委託料を概算払いにより支出してい

る。 

①会計規則で委託料は概算払のできる経費に

指定されていない為、支出の方法を検討された

い。 

②委託料の変更について、口頭により協議し、

精算後に委託料を追給しているが書面で協議さ

れたい。 

③契約規則に基づき、完了検査を行い、検査調

書を作成されたい。 

① 平成２４年度より通常払いで支出します。 

② 平成２３年度より委託料の変更は、書面に

より協議します。 

③ 平成２３年度より、検査調書を作成しま

す。 

① 会計規則第55条 

② 契約規則 

③ 契約規則 

庄原市私立保育所施設運

営補助金交付事務につい

て 

社会福祉法人高野会が運営する新市保育所よ

り事業計画変更承認申請書が提出され、審査後、

事業計画変更承認通知書を交付しているが、事業

計画変更承認通知書に変更後の交付決定額を記

載されたい 

平成２３年度より、事業計画変更承認通知書に

変更後の交付決定額を記載します。 

庄原市私立保育所運営補

助金交付要綱様式第６号

(第 10条関係)へ項目を追

加します。 
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平成２２年度監査結果報告（定期監査）の指摘及び検討事項に対する取組方針等について 
 高野支所環境建設室  
 

項  目 指摘及び検討事項 取組方針等 根拠規定等 

高野中央農業集落排水処理施設の運転管理、水

質分析及びマンホール保守点検について、一者見

積りにより委託業務を締結している。 

契約執行伺いを確認したところ、随意契約を執

行する根拠規定が誤っていたので適正な根拠規

定を記載されたい。 

直ちに適正な根拠規定を記載しました。 

   

 高野中央農業集落排水処

理施設運転管理業務委託

事務について 

委託料の支出については、契約条項に基づき、

委託業者より提出された運転管理保守点検報告

書の受領後、業務の検査確認を行い、その後、請

求書を受領し、支出命令書を作成することとなっ

ている。平成21年9月及び10月分の支出命令書

を見たところ、運転管理保守点検報告書の受領前

に請求書を受領し、支出命令書が作成されていた

ので、適正な委託料の支出につとめられたい。 

ご指摘のあった平成21年9月及び10月分以降

の支出については、毎月の保守点検業務報告書の

検査後、支出命令書を作成しています。 

 

    

 


